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Ministero della Pubblica Istruzione

Istituto Comprensivo Statale “Donato Bramante”
61033 Fermignano (PU) - Via Carducci, 2

Tel. e Fax 0722 332135/68 - Presidenza 0722 332167 - Cod. Scuola PSIC816001 - Cod. Fisc. 91013630412
e-mail: psic816001@istruzione.it - sito web: http://iscbramantefermignano.gov.it

Spett.le

v

Oggetto: protezione dei dati personali ex D.Lgs. n. 196/2003 e ex Regolamento UE
2016/679 - Designazione Responsabile Esterno

Conferimento Incarico Responsabile esterno del Trattamento Dati
1l sottoscritto Prof.Eugenio Grottola in qualita di rappresentante legale dell’Istituto Comprensivo
Statale “D.Bramane” di Fermignano (PU), Titolare del trattamento dei dati ai sensi del D.Lgs 196
del 30/06/2003 ¢ del Regolamento UE 2016/679

a) verificate le procedure di scelta del contraente;
b) verificate le competenze della persona giuridica a cui ¢ assegnato il presente incarico;

c¢) considerato che I’incarico in oggetto attiene a fasi lavorative che possono comportare
criticita rispetto alla protezione dei dati

d) preso atto della tipologia dei trattamenti previsti nel contratto con il fornitore e dagli
applicativi/servizi forniti da parte della S.V., che puo riguardare dati personali comuni e
sensibili

affida

alla ditta - ., nella persona di - incarico di:

Responsabile del trattamento dei dati personali
in relazione ai trattamenti di dati personali coinvolti dalle seguenti attivita (nella misura e nei limiti
previsti dal contratto e dai correlati rapporti con la ditta S.V.):
Fornitura, manutenzione, assistenza:

a) la gestione degli alunni ;

b) la gestione di servizi di comunicazione e scambio di dati tra la scuola, le famiglie e il
personale in servizio;

¢) la gestione del personale;

d) il servizio di cloud degli archivi;
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e) il servizio di sincronizzazione degli archivi locali con gli archivi cloud;

f) i servizi (anche con assistenza in remoto) di migrazione, ripristino, trasferimento e
manutenzione degli archivi;

g) la dematerializzazione dei dati ed eventuale invio in conservazione digitale degli stessi;
h) supporto alla gestione del sito web della scuola;

i) la gestione di corsi on line per personale, compresi i corsi predisposti per adempiere agli
obblighi in materia di sicurezza (D.Lgs. 81/2008 e normativa collegata);

j) erogazione di servizi di consulenza, informazione e formazione al Dirigente e al personale
delle Istituzioni scolastiche;

k) la gestione di servizi di produzione e scambio di materiali da utilizzare per la didattica in
classe e online;

1) eventuali servizi di e-commerce.

I servizi, che comportano il trattamento dati in esterno, saranno erogati dalla ditta S.V. direttamente
o attraverso societa controllate e/o partecipate o attraverso fornitori qualificati dalle stesse.

La ditta operera quale responsabile esterno del trattamento dei dati personali, in quanto preposta al
trattamento di dati personali effettuati dell’Istituto in relazione e per la durata del contratto.

Sara garantito da parte del Responsabile esterno del Trattamento dei Dati:

a) Accesso limitato agli archivi e soltanto per quanto strettamente necessario alla fornitura
dei servizi di cui al punto precedente;

b) L’adozione di adeguate misure di sicurezza informatiche ed organizzative atte a garantire
la sicurezza, integrita e riservatezza dei dati trattati per conto del Titolare del trattamento;

¢) Gestione delle password di amministratore di sistema degli applicativi fin qui indicati;

d) Collaborazione con gli altri responsabili del trattamento dei dati personali dell’Istituzione
scolastica;

e) Informazione immediata del titolare o degli altri responsabili del trattamento, in caso di
mancato rispetto delle norme di sicurezza e in caso di eventuali incidenti.

Il soggetto testé incaricato dichiara di essere a conoscenza e di rispettare quanto stabilito dal D.Igs.
n. 196 del 30/06/2003 e dal Regolamento UE 2016/679 e in particolare:

a) di garantire un sistema di sicurezza idoneo a ridurre al minimo 1 rischi di distruzione o
perdita anche accidentale dei dati personali trattati, di accesso non autorizzato o di
trattamento non consentito o non conforme alle finalita della raccolta;

b) di attenersi agli obblighi di assoluta riservatezza connessi al suo incarico;

c¢) di trattare dati personali solo per quanto indispensabile in relazione all’assolvimento degli
incarichi assegnati;
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d) di vigilare affinché il trattamento dei dati da parte del personale posto alle dirette
dipendenze o delle societa controllate e/o partecipate avvenga in modo lecito e secondo
correttezza;

e) di impartire istruzioni ad eventuali incaricati, vigilandone 1’operato affinché siano
garantite le misure minime di sicurezza di cui sopra;

f) di interagire con 1’ Autorita Garante, in caso di richieste o di informazioni o effettuazione
di controlli o di accessi da parte dell’autorita;

g) di rispettare le prescrizioni impartite dal titolare, tra cui il divieto assoluto di comunicare
e diffondere a terzi non autorizzati le informazioni e i dati personali di cui sia venuto a

conoscenza ¢ I'impegno ad informare prontamente il titolare in caso di mancato rispetto
delle norme di sicurezza e in caso di eventuali incidenti o piu in generale di ogni

questione rilevante ai fini della legge.

h) di conoscere e rispettare le prescrizioni del Regolamento UE 2016/679, con particolare
ma non esclusivo riguardo agli artt. da 24 a 39, impegnandosi a collaborare con il titolare
e il responsabile interno del trattamento per il rispetto delle prescrizioni ivi contenute.

Il presente incarico avra durata illimitata e potra essere revocato in ogni momento dal titolare del
trattamento dei dati personali, fermo restando il venir meno dello stesso al termine dei rapporti
contrattuali sottostanti.

Per Accettazione:
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Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il

trattamento dei dati personali dei dipendenti
Gentile Signore/a,

secondo le disposizioni del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 (“Codice in materia di
protezione dei dati personali”) nel seguito indicato sinteticamente come Codice del Regolamento
Europeo 2016/679, nel seguito indicato sinteticamente come Regolamento, il trattamento dei dati
personali che la riguardano sara improntato ai principi di liceita e trasparenza, a tutela della vostra
riservatezza e dei vostri diritti.

Le forniamo, quindi, le seguenti informazioni sul trattamento dei dati piti sopra menzionati:

1. tutti i dati personali da Lei forniti, in relazione al Suo rapporto con la presente Istituzione
scolastica, verranno trattati dal personale esclusivamente per le finalita istituzionali della
scuola, che sono quelle relative all'istruzione ed alla formazione degli alunni e quelle
amministrative ad esse strumentali, incluse le finalita di instaurazione e gestione dei rapporti
di lavoro di qualunque tipo, cosi come definite dalla normativa vigente (R.D. n. 653/1925,
D.Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999; Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001, n. 44 e le
norme in materia di contabilita generale dello Stato; Legge n. 104/1992, Legge n. 53/2003,
D.Lgs. n. 165/2001, Dlgs 196/2003, D.M 305/2006; Dlgs 76/05; Dlgs 77/05; Dlgs 226/05;
D.Lgs. n. 151/2001, i Contratti Collettivi di Lavoro Nazionali ed Integrativi stipulati ai sensi
delle norme vigenti; D.P.C.M. 23 febbraio 2006, n. 185; D.P.R. 20 marzo 2009,n.89: Legge
170 dell'8.10.2010; D.M. n. 5669 12 luglio 2011; DPR 28 marzo 2013 n.80, DL 12 settembre
2013, n.104, convertito, con modificazioni, dalla Legge 8 novembre 2013, n. 128, Legge 13 |
uglio 2015 n. 107, Dlgs 50/2016 e tutta la normativa richiamata e collegata alle citate
disposizioni);

2. i dati personali definiti come “dati sensibili” o come “dati giudiziari” dal Codice e i dati previsti
dagli art.9 e 10 del Regolamento saranno trattati esclusivamente dal personale della scuola,
appositamente incaricato, secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge e di
regolamento citate al precedente punto 1 e nel rispetto del principio di stretta
indispensabilita dei trattamenti;

3. il conferimento dei dati richiesti & obbligatorio in quanto previsto dalla normativa citata al
precedente punto 1; I'eventuale rifiuto a fornire tali dati potrebbe comportare I'impossibilita
di perfezionare, mantenere e gestire il rapporto di lavoro;

3 Bis. idati personali pili sopra evidenziati potranno essere trattati, solo ed esclusivamente per le
finalita istituzionali della scuola, anche se raccolti non presso I'lstituzione scolastica ma
presso il Ministero dell'lstruzione e le sue articolazioni periferiche, presso altre Ammini-
strazioni dello Stato, presso Regioni e enti locali, presso Enti con cui la scuola coopera in
attivita e progetti previsti dal

Piano Triennale dell'Offerta Formativa;

4, il trattamento sara effettuato sia con strumenti cartacei che elettronici, nel rispetto delle
misure di sicurezza indicate dal Codice e delle altre individuate ai sensi del Regolamento; i
dati verranno conservati secondo le indicazioni delle Regole tecniche in materia di



conservazione digitale degli atti definite da AGID e nei tempi e nei modi indicati dalle Linee
Guida per le Istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli archivi scolastici
definiti dalla Direzione Generale degli Archivi presso il Ministero dei Beni Culturali;

i dati sensibili e giudiziari non saranno oggetto di diffusione; tuttavia alcuni di essi potranno
essere comunicati ad altri soggetti pubblici nella misura strettamente indispensabile per
svolgere attivita istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia di rapporto di
lavoro pubblico, sanitaria o giudiziaria;

i dati personali potranno essere comunicati a soggetti pubblici (quali, ad esempio, ASL,
Comune, Provincia, Ufficio scolastico regionale, Guardia di finanza) secondo quanto previsto
dalle disposizioni di legge e di regolamento di cui al precedente punto 1 oppure potranno
essere comunicati a terzi soggetti che forniscono servizi a codesta Istituzione scolastica quali,
ad esempio, agenzie di viaggio e strutture ricettive (esclusivamente in relazione a gite
scolastiche, viaggi d’istruzione e campi scuola), imprese di assicurazione (in relazione a
polizze in materia infortunistica), eventuali ditte fornitrici di altri servizi (quali ad esempio
servizi di mensa, software gestionali, registro elettronico, servizi digitali, ecc). In caso di
trattamenti continuativi, le ditte in questione sono nominate responsabili del trattamento,
limitatamente ai servizi resi;

il Titolare del trattamento é I'Istituto Comprensivo Statale “D.Bramante”, Via Carducci, 2 Fer-
mignano (PU) tel. 0722332135-68, email psic816001@pec.istruzione.it, rappresentata dal
Dirigente scolastico pro tempore Prof. Eugenio Grottola;

il responsabile del trattamento & il DSGA Sig.ra Elisabetta Vergari a cui & possibile rivolgersi
anche per conoscere i riferimenti dell’eventuale amministratore del sistema informatico
della scuola;

al Titolare del trattamento o al Responsabile lei potra rivolgersi senza particolari formalita,
per far valere i suoi diritti, cosi come previsto dall'articolo 7 del Codice (e dagli articoli
collegati), e dal Capo lll del Regolamento.

Fermignano, 19/05/2018



